PLANICIEL | Modificateur débutant - Initiation a la Gestion du planning

7 heures
PL000

Objectifs pédagogiques
Permettre aux débutants sur Planiciel d'acquérir les fonctionnalités de base.

Public(s)
Cette formation s'adresse a de nouveaux utilisateurs Planiciel, ayant un profil « Modificateur » (Cadres Infirmiers et
Personnel Administratif) qui leur permettra de gérer des plannings au quotidien.

Formation effectuée en inter-sites.

Pré-requis

Intégrer un établissement qui utilise déja Planiciel et dans lequel le paramétrage général de I'application (codes horaires,
fiches agents) est réalisé par un ou plusieurs utilisateurs de profil « Administrateur(s) » (ex : RH).

Avoir un compte modificateur pour se connecter a Planiciel.

Modalités pédagogiques
Alternance théorie et pratique

Moyens et supports pédagogiques
Support(s) de formation par apprenant

Modalités d’évaluation et de suivi
Evaluation en cours et fin de formation
Cette formation ne fait pas I'objet d’un contréle des acquis via une certification

Formateur

Programme
La formation est effectuée sur une base de formation, avec la derniére version Planiciel Standard diffusée par le SIB.
Présentation générale de Planiciel

Gestion des Plannings :

Création d'un planning

Affectation des agents au planning
Application des roulements

Affectation d'horaires

Validation d'un planning

Gestion des absences, des remplacements
Gestion des Jours fériés, des Congés Annuels

Produit des Plannings : Impressions d'états
Initiation & la gestion des compteurs Agents
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