PASTEL | Gestion de la caisse, encaissement et régie de recette
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@ Objectifs pédagogiques
Maitriser toutes les opérations de régie

Public(s)
a & Equipe de lancement (référents)
Toute personne habilitée a encaisser + régisseur

) Pré-requis
s\ & Connaissances du dossier administratif Pastel.
Connaissance du dossier de consultation externes Pastel.

%42 Modalités pédagogiques
A  En présentiel avec alternance théorie et pratique

& Moyens et supports pédagogiques
EE un support par apprenant

Modalités d’évaluation et de suivi

Evaluation des acquis en cours et fin de formation
Cette formation ne fait pas I'objet d’un contréle des acquis via une certification

(F Formateur
82 Consulant Equipe GAP

Programme

Parameétres des caisses et régies.
Encaissement (paiement externe, paiement hospitalier, paiement sur titre, avance hospitaliére, frais divers)
Modification, annulation de quittance
Suivi de Caisse
Suivi des montants encaissés

o Décaissement

o Edition, validation du journal de caisse
Suivi de Régie

o Suivi des montants encaissés

o Dégagement vers la TH

o Arrété de Régie
Facturation de la Régie
Etats de facturation
Editions diverses
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