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PRODIGE Mise en place du service fait dans Prodige IdF
3 heures et 30 minutes
368260

Objectifs pédagogiques
A la fin de la session l'apprenant connaitra les étapes pour faire un signer un document dans le parapheur

Public(s)
Les signataires

Pré-requis
L'établissement doit avoir donner la liste des signataires et des circuits souhaités
Le SIB doit :
-       Avoir défini des circuits de sortie côté IdF
-       Avoir défini des circuits d'entrée côté parapheur,
-       Avoir défini des signataires,

Modalités pédagogiques
formation alternant théorie et pratique

Moyens et supports pédagogiques
support par apprenant

Modalités d’évaluation et de suivi
Evaluation  en fin de session
Cette formation ne fait pas l’objet d’un contrôle des acquis via une certification

Formateur
Diffuseurs du parapheur

Programme

Présenter un circuit complet de signature :
 

• Facture sortie de Idf
• Facture entrée sur le parapheur
• Facture signée
• Retour de la facture dans IdF

 
Présenter pour un circuit complet pour
 

• Le rapprochement auto
• Le rapprochement manuel
• Une LSCP

 
Présenter les bannettes,
 
Présenter la signature d'un document (ou le refus de signature),
 
Présenter la délégation de signature (en cas d'absence du signataire principal)
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